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Prowadzenie dziennika Swietlicy

Przewodnik

W systemie UONET+ oprdcz dziennikdw lekcyjnych poszczegdlnych oddziatéw mozna prowadzié dziennik
Swietlicy. Dziennik ten zakfada administrator w module Administrowanie. Definiuje on rowniez uzyt-
kownikdéw dziennika. Konfiguracja dziennika oraz dokumentowanie zaje¢ odbywa sie w module Dziennik.

Dziennikiem $wietlicy zarzadza uzytkownik, ktéry ma przypisang role Kierownik $wietlicy. Ma on petny
dostep do dziennika: moze definiowaé ustawienia dziennika, wprowadza¢ i edytowac dane. Ma takze
dostep do dziennikdw z poprzednich lat.

W przewodniku opisano nastepujgce zagadnienia:

Zaktadanie i konfigurowanie dziennika SWIetliCy ......c.uuceiieeeiiiiiiniiiiiiccer e e e e s een e e e e naneeeeens 2
Zaktadanie dziennika swietlicy przez administratora......ccccueeeeeiiieeiiiiiee e 2
Tworzenie dziennika swietlicy na podstawie dziennika z poprzedniego roku.........cccoceeeeeieeieciieeeenee, 3
Nadawanie nauczycielowi roli kierownika SWIethicy ........coccveiiiiiiiiiiiiie e 4
Konfigurowanie dziennika SWIETHCY ........ccoiuiiiiiiiiie e e e e e e 4
Dodawanie uczniow do dziennika SWIBLICY .....cccviiiiiiiiie e e 7
Kartoteki dzieci zapisanych do SWIETICY ....cuvviiieiieie e et e e 10
Zapisywanie ucznia Na zajecia SWIBLIICOWE .....ccviiii i e 12

Dokumentowanie zajec swietlicowych przez nauczycieli.......ccceeeereeeniiiiiieiiireecierecce e reeee e eenens 14
WProwadzanie tEMAtU ZAJEC......uuiii ettt et e e et e e e st e e e et e e e et a e e e e ba e e e e sbaee e e nnees 14
Rejestrowanie obecnosci uczniow w swietlicy w dniu odbywania zajec ........cccecvveeeecieeicecieee e, 16
Ewidencja obecnosci ucznidow w swietlicy za dni poprzednie........cccoecveeeieciiie e 21
Informacje dostepne na stronie Ewidencja 0beCN0SCI......cccuiiiiiciiii e 22
FIltrowanie liStY UCZNIOW .......viiiiiiiie ettt ettt et e et e e e e bt e e e e sbte e e e ebaaeeesstaeeesnnreaeeanns 24
Prezentacja uczestnictwa ucznia w zajeciach w jego kartotece ......cccccveeeeecciiiiieee e, 25

Wprowadzanie planu nauczycieli (grafiku zajec¢ Swietlicowych).........ccuueiriimciiiiiciiiiicccrreecceeeeneeens 26

Drukowanie dziennika SWIEHCY .......cciieeuiiiiieniiiiiicccetticce et ceeeee e ceseeeaeesenn s e esennsssssennsesssennsnnseennes 27

Tworzenie kopii XML dziennika SWIetliCy.......ccuuuiiiiiimieiiiinieiiiicccreeiceccennceseenneeesennnseesesnsssesennsanseens 28

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Prowadzenie dziennika swietlicy 2/29

Zaktadanie i konfigurowanie dziennika Swietlicy

Aby w systemie UONET+ mozliwe byto dokumentowanie zaje¢ swietlicowych, konieczne jest zatozenie
dziennika Swietlicy, skonfigurowanie go oraz wprowadzenie podstawowych danych. Dziennik zaktada
administrator w module Administrowanie, natomiast zarzgdza nim uzytkownik o uprawnieniach kierow-

nika swietlicy w module Dziennik.

Zaktadanie dziennika Swietlicy przez administratora
1. Zaloguj sie do witryny systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Dzienniki zajec¢ innych.

3. W drzewie danych wybierz gatgz Dziennik $wietlicy i kliknij przycisk Dodaj.

(A Slowniki  Konfiguraga ~ Pomoc

®  Zimorodek Tomasz [TZ]

o m = W B BB g
L ia v 72 Pomoc
Struktura Oddziaty Oddziaty Dziennik Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia # st
szkoly przedszkolne zajec innych wolmych lekgji XML
2018/2019 . =
/ e Wpisz, by wyszukac Utwdrz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnego = Drukuj O
[ Dziennik zajec g
| Nazwa Mauczyciel - domyélna forma platnosci Rozdziat Data utworzenia

EI Dziennik pedagoga
EI Dziennik Swietlicy

Dzienniki nie zostaty zatozone.

4. W wyswietlonym oknie wprowadz nazwe dziennika. Wybierz nauczycieli, ktérzy bedg prowadzili za-
jecia swietlicowe — przypisz im odpowiednig forme ptatnosci. W polu Rozdziat podaj rozdziat klasyfi-

kacji budzetowe].

(x]?)

Nazwa: * Swietlica

Nauczyciel: * Mauczyciel Mauczyciel Domyslna forma platnosd

Albatros Irena (I4)
Bargiel Tomasz (TB)
Bazant Maria (MB)

Czeczotka Matgorzata (C...
'&ubatka Helena (HC)
" Derkacz Matalia (ND)

Dodatkowo ptatne R
Dodatkowo platne R

W ramach pensum R

Baczek Dominika (DB)
Bekas Pawel (BL)
Biegus Honorata (HB)
Biotniak Maciej (BM)
Bocian Mateusz (BS)
Bogatka Katarzyna (KB)
Brodziec Natalia (NB)
Burzyk Jan (JB)

Cierlik Mariusz (MC)
Cyranka Konrad (KC)

<

Rozdziat: B5401 -

« Zapisz (Y Anuluj

5. Kliknij przycisk Zapisz.

W panelu po prawej stronie pojawi sie opis dziennika. Zostanie réwniez automatycznie zapisana data
utworzenia dziennika.
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Whpisz, by wyszukac Dodaj  Utwdrz dziennik na pod ie poprzedniego roku szkol Drukuj

Nazwa Nauczyciel - domyslna forma platnosci Rozdziat Data utworzenia

Czeczotka Matgorzata (CM) -

dodatkowo piatne; Czubatka Helena

(HC) - dodatkowo ptatne; Derkacz 85401 01.10.2018
Natalia (ND) - w ramach pensum

& Swietlica

Dane dziennika mozesz edytowac za pomocg ikony A

Dziennik mozesz tez usungc, korzystajgc z przycisku Usuii w oknie edycyjnym dziennika.

B

Nazwa: = Swietlica

Nauczydel: * Nauczyciel Mauczyciel Domyslna forma platnosd
Albatros Irena (IA) Czeczotka Matgorzata (C..  Dodatkowo platne w
Bargiel Tomasz (TE) Czubatka Helena (HC) Dodatkowo ptatne b4
Bazant Maria (MB) Derkacz Matalia (ND) ‘W ramach pensum v
Baczek Dominika (DB)
Bekas Pawel (Bt) =~
Biegus Honorata (HB)
Bfotniak Madgj (BM)
Bocian Mateusz (BS)
Bogatka Katarzyna (KB)
Brodziec Natalia (MB)
Burzyk Jan (JB)

Cierlik Mariusz {MC)
Cyranka Konrad (KC)

==

Rozdziak: 85401 -

S 2 © s

W roku szkolnym mozna zatozy¢ tylko jeden dziennik swietlicy.

Tworzenie dziennika $wietlicy na podstawie dziennika z poprzedniego roku

W kolejnym roku szkolnym mozna dziennik swietlicy utworzy¢ automatycznie, korzystajac z przycisku
Utwérz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnego.

2019/2020 A =
‘ f | Wpisz, by wyszukac Dodaj | Utwirz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnego | i Drukuj
=/ Dziennik zajec e e . B = 5
B Dizienrik pedagoga Nazvia Nauczyciel - domyélna forma platnosci Rozdzial Data utworzenia
= Daiennik Swietlicy 7
8 Nazwa Nauczyciel - domyélna forma ptatnosci Rozdziat
Swietlica Czeczatka Matgorzata (CM) - dodatkowo platne; Czu.. 85401

o Zapisz (&) Anuluj

Dziennik na nowy rok przejmie wszystkie dane dziennika z poprzedniego roku: nazwe, przypisanych nau-
czycieli, ich formy ptatnosci oraz rozdziat. Kopiowane sg réwniez ustawienia dziennika, zdefiniowane w
module Dziennik.
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Nadawanie nauczycielowi roli kierownika $wietlicy
1. W module Administrowanie przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Pracownicy.
2. W drzewie danych wybierz pracownika i kliknij przycisk Zmien.

3. W oknie Edycja danych pracownika zaznacz role Kierownik $wietlicy.

Ll Slowniki  Konfiguraga  Pomoc ®  Zimorodek Tomasz [TZ]
B Wyloguj
o . -m P B R 2
- ol ¥ Pomoc
Struktura Oddzialy Oddzialy Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia #  Sstart
szkoly przedszkolne zajet inny wolnych lekdji XML
=| Bogatka Katarzyna [KE: - 2 «
& ! [_ 1 | Edycja danych pracownika
=l Brodziec Natalia [NB] 7 [Kod]
- . Nazwisko i imig [Kod]: Drozdon Lestaw [L]
=| Burzyk Jan [18] L Nazviisko: © Drozdori
2 Cierlik Mariusz [MC] PESEL:
B Imig: * Lestaw ¥
=l Cyranka Konrad [KC] E-mail: wlod4@uonet.plus
=l Czajka Skawiomir [5C] Telefon: 0 Kod: * LD
=l Czapla Bernadeta [EE]- e e PESEL:
=] Czeczotka Malgorzata [CM " ‘ —
Akbywiny: E E-mail: wiod@uonet.plus
2 Czubatka Helena [HC] AWy Tek mal o
= Czyzyk Jakub [IC] Telefon: 0
Z) Derkacz Natalia [ND] Aktywny: Tak —
Drozd Kamila [KD] %
rozdo Leslaw [LD] Trese Rola: = [ Dyrekior [ Pedagog
rest:
udek Pawet [MD] [E] Sekretarka [F] Gosé
=| Dzwoniec Iwona [1D] Mauezyciel [E] Operator ksiegi zastepstw ¢ Zmied
=l Gawran Arkadiusz [AG] [T Administrator Kierovnik swietlicy
= Gasior Adam [GA]
=| Ginko Alicja [Gi]
=| Gotab Andzelika [GH] :
Zapi: = Usui An
= Grzywacz Barbara [BG] LB sun © Anuluj
= Ibis Krzysztof [KI]

Pracownik, ktéremu zostanie przypisana rola kierownika swietlicy, musi mie¢ réwniez przypisang ro-
le Nauczyciel.

Kliknij przycisk Zapisz.

Konfigurowanie dziennika swietlicy

Po zatozeniu dziennika $wietlicy przez administratora w module Administrowanie nalezy go skonfiguro-
wac w module Dziennik. Czynnos$¢ tg wykonuje kierownik swietlicy.

1. Zaloguj sie do witryny systemu UONET+ jako kierownik swietlicy i uruchom modut Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik zaje¢ innych/ Dziennik $wietlicy.

Dziennik Nauczydel  Wychowawca Drozdoii Leslaw [LD]

Dziennik zajec innych

L L

Dziennik zajec przedszkola  Dyrektor Wydruki  Pomoc L)
Dziennik

F 8 Wylogyj

g ¢ stat
Deiennik

pedagoga swietlicy

Rejestr
godzin

2018/2019 w7 <%

Swietlica

Dziennik
zajed

Dziennik

3. W drzewie danych wybierz gataz dziennika swietlicy i zapoznaj sie z opisem dziennika.

www.vulcan.edu.pl
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Zwrdéé uwage na panel z zaktadkami, ktdry umozliwia przetgczanie sie pomiedzy stronami dziennika.
Domyslnie dziennik sktada sie ze stron: Opis dziennika, Ustawienia dziennika $wietlicy, Uczniowie, Tematy,
Ewidencja obecnosci, Plan nauczycieli.

Zaktadka Ustawienia dziennika $wietlicy widoczna jest tylko dla kierownika swietlicy.

Dziennik [PEEEULIEL A0 Driennik zajed przedszkola  Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca  Wydruki Pomoc

!

Dziennik Dziennik Dziennik

8  Drozdon Lestaw [LD]
B Wyloguj
& Start

zajgl pedagoga [N
2018/2019 ~ | | |ip Dane dziennika Nazwa: Syietli
= : wietlica

=l Swietli i ,

£ Swietica l I” Opis dziennika Kierownik Swietlicy: Drozdon Lestaw [LD]
> Ustawienia dziennika Swietlicy Wychowawcy éwietlicy:
3> Uczniowi N

czniowie Nauczyciele: Czeczotka Matgorzata [CM] - dodatkowo pfatne

> Tematy Czubatka Helena [HC] - dodatkowo platne

»»  Ewidencja obecnosd

Data utworzenia:
»» Plan nauczycieli 01.10.2018

Derkacz Natalia [ND] - w ramach pensum

Definiowanie ustawien dziennika

pAuemoiobizid 2 jueiaiq04 ﬂ

1. W panelu z zaktadkami stron dziennika wybierz zaktadke Ustawienia dziennika $wietlicy.

2. Dostosuj ustawienia dziennika do potrzeb szkoty, zmieniajgc opcje domysine. Korzystaj z przyciskéw
Zmien oraz przycisku Doda;.

lip Dane dziennika Ustawienia dziennika swietlicy

»»  Opis dziennik
U;z _znarm:ja. — | Godziny otwarcia 07:00 - 18:00
e wienia dziennika Swietlicy|
& Zmien

Sy—
*+ Tematy Plan zaje¢ dniz Ukryi
*» Ewidencja obecnosd Plan pracy Swietlicy Ukryi
»» Plan nauczycieli Kontakty z rodzicami Ukryj

WWydarzenia z zycia swietlicy Ukryi

Uwagi Ukryj

Obserwage Ukryj

Kontrole dziennika Ukryi

Wychowawcy Swietlicy

fini . cwieth b
Whpisz, by wyszukac |-|'- Dodaj |
Nazwa grupy Skrdt

‘Grupowanie widokdw uczniow

Grupuj widok ucznidw na drzewie: wag oddziatéw

W sekcji Ustawienia dziennika Swietlicy ustaw wtasciwe godziny pracy $wietlicy oraz widoczno$é dodat-
kowych stron dziennika.

Mozesz dodatkowo wtgczy¢ do dziennika nastepujace strony:

- Plan zajeé¢ dnia — na stronie mozna wprowadzi¢ plan zajeé¢ w ujeciu tygodniowym.

- Plan pracy $wietlicy — na stronie mozna wprowadzi¢ plan pracy swietlicy.
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3.

- Kontakt z rodzicami — na stronie mozna rejestrowa¢ wszelkie kontakty z rodzicami dzieci
uczeszczajacych do swietlicy. Notatka moze by¢ widoczna dla innych nauczycieli lub tylko dla
osoby, ktéra jg wprowadzita.

- Wydarzenia z zycia $wietlicy — na stronie mozna rejestrowaé rdézne wydarzenia i imprezy,
w ktdrych uczestniczyty dzieci.

— Uwagi - na stronie mozna wprowadzaé¢ uwagi dotyczgce poszczegdlnych ucznidw.

Uwagi wystawione w dzienniku Swietlicy s widoczne w dzienniku oddziatu i w kartotece ucznia.

— Obserwacje — na stronie wyswietlane sg informacje o przeprowadzonych obserwacjach zajeé
Swietlicowych prowadzonych przez nauczycieli,

— Kontrola dziennika — na stronie wyswietlane sg informacje o przeprowadzonych kontrolach
dziennika swietlicy.

W sekcji Wychowawcy $wietlicy kliknij przycisk Zmiefi i w wyswietlonym oknie — sposrdd nauczyciel
przypisanych do dziennika — wskaz nauczycieli, ktdrzy beda petnili role wychowawcow. Kliknij przy-
cisk Zapisz.

Nauczyciele: Nauczyciele Wychowawca swietlicy
Czeczotka Matgorzata [CM] Derkacz Matalia [ND]
Czubatka Helena [HC]

b

J Zapisz | Anuluj

Nauczyciele przypisani do dziennika mogg dodawac wpisy na stronach: Tematy, Ewidencja obecnosci,
Kontakty z rodzicami oraz Uwagi. Mogg rowniez wprowadzac i edytowac dane na stronach Plan zajeé
dnia, Plan pracy $wietlicy, Wydarzenia z zycia Swietlicy.
Wychowawca swietlicy moze dodatkowo przypisa¢ ucznidw do dziennika swietlicy oraz wprowadzié
grafik pracy nauczycieli na stronie Plan nauczycieli.

W sekcji Definiowanie grup $wietlicowych utworz grupy swietlicowe.
Aby dodac grupe, skorzystaj z przycisku Dodaj. W wyswietlonym oknie wprowadz nazwe i kod grupy.
Zamknij okno zapisujgc zmiany.
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Dodanie

Rok szkolny:

Nazwa grupy: *

Skrdt: =

+f Zapisz | | Anulyj

5. W sekcji Grupowanie widokéw uczniow ustal sposdb grupowania uczniéw w drzewie danych (wedtug
oddziatéw lub wedtug grup). Skorzystaj z przycisku Zmiea.

|:p Dane dziennika

B

Opis dziennika

>

H

Uczniowie
Tematy
Ewidencjz obecnosci

>

H

Plan zajg¢ dnia

Plan nauczycieli

Plan pracy swietlicy

Kontakt z rodzicami

Whydarzenia z Zycia Swietlicy

Uwagi

Obserwade

Kontrala dziennika

Ustawienia dziennika Swietlicy

Godziny otwarcia 07:00 - 18:00
& Zmieii
Plan zajg¢ dnia Pokazuj
Plan pracy swietlicy Pokazuj
Kontakty z rodzicami Pokazuj
Wydarzenia z Zycia swietlicy Pokazuj
Uwagi Pokazuj
Obserwade Pokazuj
Kontrole dziennika Pokazuj
& Zmien

Wydhowawcy swietlicy

Wychowawcy Swietlicy Derkacz Natalia [ND]

& Emien
e
Wpisz, by wyszukac == Dodaj
Mazwa grupy Skrot
# Grupal Gl
# Grupa2 G2

Grupowanie widokdw uczniow

Grupuj widok ucznidw na drzewie: wg grup

# Zmien

Dodawanie uczniow do dziennika swietlicy

Ucznidw do dziennika moze przypisac kierownik swietlicy lub wychowawca swietlicy.

1. W panelu z zaktadkami stron dziennika kliknij zaktadke Uczniowie.

2. Kliknij przycisk Zmien liste uczniow.

3. W wyswietlonym oknie, po prawej stronie zbuduj liste ucznidw zapisanych do swietlicy.

W tym celu wyswietlaj odpowiednie listy ucznidw po lewej stronie i przeno$ wybranych uczniéw
z tych list na prawg strone (np. dwuklikiem).

Aby wyswietli¢ wybrang liste uczniéw po lewej stronie, skorzystaj z filtréw Wyszukaj lub Oddziat.

W polu Wyszukaj wpisuje sie fraze wystepujacg w imieniu lub nazwisku ucznia sktadajaca sie co naj-
mniej z trzech liter. Po kliknieciu przycisku Pokaz wyswietla sie lista uczniéw z tg fraza.
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|ie Dane dziennika

>

Opis dziennika Whisz, by w

>

Ustawienia dziennika swistlicy L.

>

Uczniowie
»» Tematy
Ewidencja

¥ Zmien liste uczniow

¥ Ustal sktad grupy

Grupa

Data zapisania

= Drukuj

Data wypisania

»> Plan zajac

Wyszukaj: Pokaz Oddziat: | 3a (SP5) |w |
** Plan naucg
Osoba
>+ Plan pracy]|
Bartczak Natalia, 3a
»» Kontakt z

Gajzler Szymon, 3a

Wydarzeni|
: ‘ Grzegorzewska Teresa, 3a

Uwagi o
L Kamiriska Karolina, 3a

Laskowska Beata, 3a
Malinowski Patryk, 3a

Obserwad)
Kontrola d

Szymaniska Malwina, 3a

Wisniewski Wiktor, 3a

'Earar’lska Renata, 3a
'Kolodziejayk Sabina, 3a

Y
v Gy

Osoba

w Zapisz | & Anuluj

4. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.

Na stronie Uczniowie pojawi sie lista uczniow.

Uczniowie pojawig sie rowniez w drzewie danych, w gatezi Uczniowie bez przypisania do grupy.

pzemik [EEENTEDEEEEN Driennik zaieé preedshola  Dyrektor

Dziennik  Dziennik
zajed pedagoga

Nauczyciel

Wychowawca

Pomoc

Wydruki

Drozdoi Lestaw [LD]
@ Wyloguj

#  Start

Kontrola dziennika

Przypisywanie uczniéw do grup

2018/2019 ™ || lip Dane dziennika
Swiietli A o wvert ik - o p—
2= Swietlica » Qpis dziennika pisz, by wyszukaé # Zmief lists ucznidw  # Ustal sklad arupy i Drukuj
& Grupa 1 (61) > Ustawienia dziennika Swietlicy L. Mazwisko i imiona uczniéw, od. Grupa Data zapisania Data wypisania
1] Grupa 2 (G2) N - N
Uczniowie 1 Bareriska Renata, 33 02.10.2018
| @] Uczniowie bez do grupy |
>+ Tematy 2 Kolodziejczyk Sabina, 33 02.10.2018
»» Ewidencja obecnosd 3 Laskowska Beata, 3a 02.10.2018
> Plan zajs¢ dnia 4 Dabrowska Sylwia, 2a 02.10.2018
> Plan nauczydel 5 Grabowski Ervk, 22 02.10.2018
» plan pracy éwietlicy &  Szczepanick Madicj, 2a 02.10.2018
> Kontakt z rodzicami 7 Wiodsrczyk Helena, 22 02.10.2018
> Wydarzenia z 2ycia éwietlicy 8 Baszka Helens, 13 02.10.2018
> Uwagi 3 Dwomnisk Artur, 1a 02.10.2018
» Obserwade 10 Kolik Agata, 1a 02.10.2018
11 Kwiotek Jakub, 1a 02.10.2018

Jedli zostaty zdefiniowane grupy Swietlicowe, to ucznidow dodanych do dziennika nalezy przypisaé¢ do

odpowiednich grup.

Aby ucznia przypisaé¢ do grupy, kliknij ikone A w jego wierszu i w wyswietlonym oknie, w polu Grupa
ustaw wtasciwg grupe. Kliknij przycisk Zapisz.
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3

3

5

» Dane dziennika
Opis dziennika
Ustawienia dziennika swietlicy
Uczniowie
Tematy
Ewidencja obecnosci
Plan zajec dnia
Plan nauczycieli
Plan pracy swietlicy
Kontakt z rodzicami
Wydarzenia z zycia swietlicy
Uwagi
Obserwage
Kontrola dziennika

kac

& Imien liste ucznidw

# Ustal skiad grupy

L... Nazwisko iimiona ucznidw, od... Grupa Data zapisania

1 Barariska Renata, 3a 02.10.2018

2 Kolodziejczyk Sabina, 3a 02.10.2018

3

4

- Nazwisko i1 imig ucznia, oddziat:

5 Grupa: * Grupa 2 ~
8 7
K
=e0 o o Zapisz (&) Anuluyj
=432 10 Ia UZ. 102010
SEF D 11 Kwiatek Jakub, 1a 02.10.2018

B Drukuj

Data wypisania

Sktad poszczegdlnych grup mozna rowniez zdefiniowac po kliknieciu przycisku Ustal sktad grupy. Wéwczas
w pierwszym oknie wskazujemy grupe, do ktérej beda przypisywani uczniowie, w kolejnym oknie wybie-
ramy uczniéw.

Wybierz grupe: Grupa 1

Wyszukaj:

Pokaz Oddziat:

Osoba

Baranska Renata, 3a

Laskowska Beata, 3a
Szczepaniak Macigj, 2a

Wiodarzyk Helena, 2a

Kolodziejczyk Sabina, 3a

Osoba

Baszko Helena, 1a
" Dwarniak Artur, 13
'KO|I|( Agata, 1a
o [Kwistek Jakub, 1a
'qurowska Sylwia, 22
'Grabowski Ervk, Za

=

4= Wstecz | Zapisz

@ Anulyj

Po przypisaniu wszystkich uczniow do odpowiednich grup $wietlicowych, gataZz Uczniowie bez przypisania
do grup znika z drzewa danych.

Dziennik  [[EEENLEO AN Dziennik zajet przedszkola

"

Dziennik

Dziennik Dziennik
¢ swietlicy

zieé  pedagoga

2018/2019

Dyrektor

Nauzydel

Wychowawca  Wydruki  Pomoc

®  Drozdon Lestaw [LD]
o Wylogyj
# sar

lip Dane

5 Swietlica

=S Grupa 1 (61)
Baszko Helena
Dabrowska Sylwia
Dwaorniak Artur
Grabowski Eryk
Kolik Agata
Kwiatek Jakub

@I Grupa 2 (G2)

>>  Opis dziennika

»»  Ustawieniz dziennika swietlicy
> Uczniowie

> Tematy

B

Ewidencja obecnosd
Plan zajz¢ dnia

Plan nauczycieli
Plan pracy swietlicy
Kontakt z rodzicami

3

B

Wydarzenia z zydia Swietlicy
Uwagi

Obserwade

Kontrolz dziennika

Usuwanie ucznia z grupy

Aby usung¢ ucznia z grupy, skorzystaj
przycisk Usun.

<
Wpisz, by wyszukac # Zmien liste uczniow @ Ustal skiad grupy = Drukuj E
e e ————-—— e i p— e — ;
Barariska Renata, 3a Grupa 2 02.10.2018 L
Kolodziejczyk Sabina, 3a Grupa 2 02.10.2018 E
Laskowska Beata, 32 Grupa 2 02.10.2018 g
Dabrowska Sylwia, 2a Grupa 1 02.10.2018 §
Grabowski Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018 ;
Szczepaniak Maciej, 2a Grupa 2 02.10.2018 =
Wilodarczyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018 E
Baszko Helena, 12 Grupa 1 02.10.2018
Dworniak Artur, 1a Grupa 1 02.10.2018
Kolik Agata, 1a Grupa 1 02.10.2018
Kwiatek Jakub, 1a Grupa 1 02.10.2018

ikony A w wierszu ucznia. W oknie, ktére sie wyswietli, kliknij
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lie Dane dziennika
® GnEiETE Zmien liste ucznidw Ustal sklad grupy = Drukuj

2 dziennika swietlicy .. | Na

o i imiona ucznidw, od... Grupa Data zapisania Data wypisania

B

Barariska Renata, 3a Grupa 2 02.10.2018

1
2
3
4 Nzzwisko | imie uczniz, oddziat:
5 Grupa: * Grupa 2 >
1

8 J Zapisz & Anuluj

oo ki

Uczen zostanie usuniety ze sktadu grupy, ale nie zostanie usuniety z dziennika swietlicy. W drzewie da-
nych pojawi sie w gatezi Uczniowie bez przypisania do grupy.

2= Swietlica

= Grupa 1 (G1)

= Grupa 2 (G2)

== Uczniowie bez przypisania do grupy
=| Barariska Renata

Usuwanie z dziennika Swietlicy ucznia dodanego omytkowo

Aby usungac¢ ucznia z dziennika $wietlicy, skorzystaj z przycisku Zmien liste uczniow i w wyswietlonym oknie
przenies ucznia z listy po prawej stronie na liste po lewej stronie. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.

Jesli uczern ma odnotowany w dzienniku czas przebywania w swietlicy, to nie mozna go usungé.

Uczen, ktory opuscit szkote

Jesli uczen opusci szkote, to po odnotowaniu tego faktu w module Sekretariat, na stronie Uczniowie, w
wierszu ucznia, w kolumnie Data wypisania automatycznie pojawi sie data opuszczenia szkoty, a obok
nazwiska i imienia ucznia, zamiast informacji o oddziale pojawi sie wpis spoza szkoty.

Kartoteki dzieci zapisanych do swietlicy

Z poziomu dziennika Swietlicy mozna wyswietli¢ kartoteke kazdego dziecka.
Aby przywofac¢ kartoteke dziecka, wybierz go w drzewie danych lub przejdz na strone Uczniowie i kliknij

ikone == w wierszu dziecka.

|ie Dane dziennika - <:<
»  Opis dziennika Wpisz, by wyszukad # Zmien listz uczniéw 4 Ustal skiad grupy = Drukuj
»» Ustawienia dziennika swietlicy L Nazwisko i imiona ucznidw, oddziat Grupa Data zapisania Data vypisania
SE#0 1 Baraiska Renata, 3a Grupa 2 03.09.2018
»» Tematy 2 2 Kolodziejczyk Sabina, 32 Grupa 2 02.10.2018
>> Ewidencja obecnosci 2 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018
> Plan zaje¢ dnia 2 4 Dabrowska Sylwia, 2a Grupa 1 02.10.2018
*> Plan nauczycieli 8 s Grabowski Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018
> Plan pracy éwiatlicy 2 s Szczepaniak Maciej, Za Grupa 2 02.10.2018 ‘
s»  Kontakt z rodzicami FE#Q 7 Wiodarayk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018
> \ydarzenia z zycia Swietlicy /2 8  Baszko Helena, 12 Grupa 1 03.09.2018
s Uwagi 2 9 Dwomniak Artur, 1a Grupa 1 02.10.2018
»  Obserwade 8 10 Kolik Agata, 1a Grupa 1 02.10.2018
s Kontrola dziennika FESLQ 11 Kwiatek Jakub, 1a Grupa 1 02.10.2018

Kartoteka sktada sie z nastepujgcych kart:
— Dane podstawowe,
- Rodzina,
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- Ochrona danych,

- Ewidencja obecnosci,

- Udziat w zajeciach swietlicowych,
- Uwagi,

- Dodatkowe informacje.

Do edycji udostepnione sg tylko te dane, ktdre wprowadza sie na potrzeby zajec swietlicowych.

Na karcie Dane podstawowe prezentowane sg podstawowe dane dziecka (pobrane z modutu Sekretariat).
Na potrzeby dziennika $wietlicy na karcie tej zostaty dodane dwie sekcje Informacje dodatkowe oraz Osoby
upowaznione do odbioru dziecka. Informacje wprowadzone w tych sekcjach (przez kierownika swietlicy)
dostepne sg w widoku rejestracji obecnosci uczniow w $wietlicy, tj. na stronie Ewidencja obecnosci.

s Kartoteka ucznia =
s
Dane podstawowe Imie (Imiona) Nazwisko: Helena Baszke
*»  Rodzina
e Data | migjsce urodzenia: 21.01.2011 Wroclaw
>» Ochrona danych 3
i | S PESEL: 11212112345
*»  Ewidencjz obecnosc - e ) .
v Udziat w zaieciach Swietlicomych 3 A Pled: Kobieta
ziat w zajedach Swietlicowyd " Obywatslstwo polskie: =
> Uwagi : ;
5 Imie matki: Agnieszka
*+ Dodatkowe informacie P i
( Imie ojca: Lestaw
Oddziat: 1a (SP5)
Grupa Swietlicowa: Grupz 1 (G1)
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak
Adres zamieszkania: ul. Szkelna 10/5, 55-555 Wroctaw, Polska

Gmina: Wrodlaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wroclaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

Notatka widoczna
dla wszystkich nauczycieliz

¥ Zmien

Led

¢ Dodaj

Na karcie Rodzina prezentowane sg dane rodzicéw/opiekunéw dziecka. Kierownik $wietlicy moze tylko
wprowadzié notatke w sekcji Notatka.

Na karcie Ochrona danych rejestrowane sg udostepniania danych ucznia. Kierownik swietlicy, w przypadku
udostepnienia danych dziecka, moze dodaé nowy wpis.

Na karcie Ewidencja obecnos$ci prezentowana jest obecnos$¢ ucznia w $wietlicy w uktadzie tygodniowym
(na podstawie wpisow utworzonych w dzienniku $wietlicy, na stronie Ewidencja obecnos$ci).

Na karcie Udziat w zajeciach $wietlicowych kierownik swietlicy opisuje okresy, w ktorych uczen uczestniczy w
zajeciach swietlicowych. Niektére wpisy na tej karcie tworzone sg automatycznie.

Na karcie Uwagi nauczyciele moga wpisywac uwagi dotyczace ucznia. Na karcie tej wyswietlajg sie row-
niez uwagi wprowadzone w dzienniku swietlicy, na stronie Uwagi.

Na karcie Dodatkowe informacje nauczyciele $wietlicy mogg wprowadza¢ dowolne notatki dotyczgce
ucznia (w sekcji Notatki) oraz kierownik swietlicy moze wprowadzaé¢ dowolne dane wiasne ucznia (w sek-
cji Dane whasne).
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Zapisywanie ucznia na zajecia swietlicowe

Uczniowie przypisani do dziennika sg automatycznie zapisywani na zajecia swietlicowe. Ucznia mozna
z zajec wypisaé. Wypisanego ucznia mozna ponownie zapisa¢ na zajecia.

Okresy, w ktdrych uczen uczestniczy w zajeciach swietlicowych, opisuje sie w kartotece ucznia, na karcie
Udziat w zajeciach $wietlicowych. Pierwszy wpis tworzony automatycznie w momencie przypisywania ucznia
do dziennika $wietlicy, bez okreslenia daty do. Jako data od ustawiana jest data biezaca.

s Kartoteka ucznia o Zapisz na zajscia Swietlicowe

kS

Dang podstawowe

5

Rodzina

Cd - do: 02.10.2018 - nieokreslono

3

Ochrona danych
> & Zmien

Ewidencjz obecnosci

3

Udziat w zajeciach Swistlicowych

#» Uwagi

>

Dodatkowe informage

Woisy na karcie Udziat w zajeciach Swietlicowych moze wprowadzac¢ i edytowac tylko kierownik $wietlicy.

Modyfikowanie daty zapisania ucznia do sSwietlicy

1. Wyswietl kartoteke ucznia i przejdz na karte Udziat w zajeciach $wietlicowych.
2. Kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym oknie zmien date w polu 0d.
'— '

0d: * [03.00.2018 =
do: |

o Zapisz == Usun O Anulyj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Woypisanie ucznia ze Swietlicy
Aby wypisac¢ ucznia ze $wietlicy, edytuj otwarty wpis za pomocg przycisku Zmien i wprowadz date w polu
do. Nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

o Kartoteka ucznia i Zapisz na zajecia Swietlicowe

3

Dane podstawowe

B

Rodzina

B

Ochrona danych 0d - do: 03.09.2018

Udziat w zzjedach swietlicowych

3

S

Od:* 03.09.2018 A

>

Uwagi
»» Dodatkowe informacje do: |23.09‘2018 |ﬂ

w Zapisz = Usur & Anulyj

Uczen zostanie wypisany z zajeé, ale nie zostanie usuniety z dziennika swietlicy.

Informacja o wypisaniu ucznia z zajeé pojawi sie rowniez na stronie Uczniowie — w kolumnie Data wypisa-
nia w wierszu ucznia pojawi sie wprowadzona data.
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|ip Dane dziennika -
» Opis dziennika Whpisz, by wyszukad # Zmien liste uczniow @ Ustal skfad grupy =i Drukuj
»» Ustawieniz dziennika swietlicy L.. | Mazwisko i imiona ucznidw, oddz... Grupa Diata zapisania Data wypisania
*» Uczniowie | GE#Q 1 Baranska Renata, 3a Grupa 2 03.08.2018

»r Tematy GE¥Q 2 Kolodziejczyk Sabina, 3a Grupa 2 02.10.2018

»» Ewidencja obecnosd GE¥L 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018

»» Plan zajed dniz GE# D 4 Dabrowska Sylwia, Za Grupa 1 02.10.2018

> plan nauczycieli GE#Q 5 Grabowski Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018

»> Plan pracy $wietlicy SEL2 6 Szczepaniak Maciej, 2a Grupa 2 02.10.2018

> Kontakt 2 rodzicami SE#Q 7  Wiodarcyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018

»» Wydarzenia z zycia éwietlcy [2.# 2 8  Baszke Helena, 1a Grupa 1 03.09.2018 23.09.2018

» Uwagi GE# 0 9 Dwornisk Artur, 1a Grupa 1 02.10.2018

» Obserwade GES D 10 Kolik Agats, 1a Grupa 1 02.10.2018

»» Kontrola dziennika ELL 1 Kwistekdakub, 1a Grupa 1 02.10.2018

Ponowne zapisanie ucznia na zajecia

1. W kartotece ucznia, na karcie Udziat w zajeciach $wietlicowych kliknij przycisk Zapisz na zajecia $wietlicowe.

2. W oknie Dodanie wprowadz date w polu Od.

%o Kartoteka ucznia | {  Zapisz na zajscia $wietlicowe |

*» Dane podstawowe

**  Rodzina

»» Othrona danych 0d - do: 03.09.2018 - 23.09.2018

»»  Ewidengja obecnosci g & Imien
— Dodanie .
|>> Udziat w zajeciach swietlicowych|

» Uwagi od:* [P2.10.2018 ]
»» Dodatkowe informacje do: 3

 Zapisz | Q) Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

5 Kartoteka ucznia ok Zapisz na zajscia Swietlicowe

3

Dane podstawowe

*» Rodzina

» Ochrona danych 0d - do: 03.09.2018 - 23.09.2018

*»  Ewidencjz obecnosci & Zmien
»» Udziat w zajeciach Swietlicowych 0d - do: 02.10.2018 - nieokreslono

o e # Zmien

Dodatkowe informadje

System pilnuje, aby wprowadzane daty nie kolidowaty ze soba.

Uczen, ktory opuszcza szkote

Jesli uczen opusci szkote, to po odnotowaniu tego faktu w module Sekretariat, w dzienniku $wietlicy
automatycznie pojawig sie nastepujgce zapisy:
- w kartotece ucznia, na karcie Udziat w zajeciach $wietlicowych w otwartym wpisie zostanie
wprowadzona data wypisania, a przycisk Zapisz na zajecia $wietlicowe stanie sie nieaktywny,
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- -
Do Kartoteka ucznia Zapisz na zajedia Swistlicows

»»  Dane podstawowe

** Rodzina

»» Ochrona danych 0d - do: 03.09.2018 - 30.09.2018

+»  Ewidencja obecnosd # Imien
»» Udziat w zajeciach swistlicowych
#» Uwagi

»»  Dodatkowe informacje

— na stronie Uczniowie, w wierszu ucznia, w kolumnie Data wypisania zostanie wprowadzona data
wypisania, a obok nazwiska i imienia ucznia, zamiast informacji o oddziale pojawi sie wpis

spoza szkoty.
lip Dane dziennika -
»» Opis dziennika Wpisz, by wyszukad # Zmien listz uczniow | ¢ Ustal sktad grupy = Drukuj
»» Ustawienia dziennika swietlicy L... | MNazwisko i imiona ucznidw, o... Grupa Data zapisania Data wypisania
** Uczniowie SE# 2 1  Barariska Renata, 3a Grupa 2 03.05.2018
»» Tematy GELL 2 Kolodziejezyk Sabina, 3a Grupa 2 02.10.2018
»»  Ewidencja obecnosci GELDR 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018
>» Plan zaja¢ dnia |\g_/ 2 4 Dabrowska Sylwia, spoza szkoty Grupa 1 03.09.2018 30.09.2018
»» Plan nauczyceli BESLL 5 Grabowski Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018
s> Plan pracy Swietlicy SELD 6 Szczepaniak Maciej, 2a Grupa 2 02.10.2018
»» Kontakt z rodzicami GELL 7 Wiedarczyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018

Dokumentowanie zajec¢ Swietlicowych przez nauczycieli

W ramach dokumentowania zaje¢ $wietlicowych nauczyciel przypisany do dziennika swietlicy wykonuje
nastepujgce czynnosci:

- wprowadza temat realizowanych zaje¢,

- rejestruje czas przebywania dzieci w $wietlicy.

Wprowadzanie tematu zajec

=

Zaloguj sie do witryny systemu UONET+ jako nauczyciel swietlicy i uruchom modut Dziennik.
Przejdz do widoku Dziennik zaje¢ innych/ Dziennik $wietlicy.

W drzewie danych wybierz gatgz z nazwg dziennika.

W dzienniku swietlicy przejdz na strone Tematy.

Wyswietl tabele tematow na wybrany tydzien roku szkolnego (domysinie wyswietla sie tabela na
biezacy tydzien).

Kliknij przycisk r w wierszu dnia realizacji zajec.
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Dziennik  [WSEENIIED NN Dziennik zajec przedszkola  Dyrektor  Nauczycel — Wychowawca  Wydruki  Pomec 8  Derkac Natalia [ND]

LN - B4 Gl

Dziennik Dziennik Dziennik Rejestr
mjet pedagoga [NECICIMN  godzin

2018/2019 ~ | e Dane dziennika << |[o110-07102008 ||| »> =i Drukuj
1215 Swietlica 5 Opis dziennika . _ 3
X Liczba | Domysina forma ) £
» Ustawienia dziennika éwietlicy Data pjucnach Temat &3 godzin patnosci Nauczyciel -;-
(] Grupa 2 (62) > Uczniowie b3
o 01.10.2018, 3
poriadasiek E
»  Ewidencja obecnogc s
> Plan zaje¢ dnia IE‘ §
s+ Plan nauczycieli S
»» Plan pracy swietlicy 02.10.2018, %
> Kontakt z rodzicami witorek S
»» Wydarzenia z zycia Swietlicy +
»» Uwagi
>> Obserwade
03.10.2018,
* Kontrols dziennika Srods
+
7. Wypetnij formularz Dodawanie tematu i kliknij przycisk Zapisz.
Data: * 01.10.2018 a3
Temat: Gry planszowe
Grupa: wszystkie grupy v
W godzinach od:* | 07:00 | do:* | 09:00 hd
Forma Platnodci: W ramach pensum v
[ Zastepstwo
o Zapisz | () Anulyj
Wprowadzony wpis mozesz edytowac za pomocg ikony | *
lio Dane dziennika €€ | 0t10-07.102018 |8 | 3> = Drukuj
»»  QOpis dziennika = -
- Liczba | Domyslna forma -
»»  Ustawienia dziennika swietlicy [CEIE (- TTIHITE] EDE I godzin ptatnosci Nauczyciel
# Uczniowie
(01.10.2018,
»» Tematy R
. poniedziatek IZl 07:00-02:00 | Gry planszowe wszystkie grupy 2,00 | W ramach pensum Derkacz Natalia
»» Ewidencja obecnosc + [ND]

3

Plan zaja€ dnia

Aby usung¢ wpis, edytuj go i w oknie Edycja tematu kliknj przycisk Usun.

| Edycia temota

Data: * [o1102018

Temat: = Gry planszowe

Grupa: wszystkie grupy hd

W godzinach od: * | 07:00 hd do:® | 09:00 hd

Forma Platnosci: W ramach pensum w7

[] Zastepstwo

w Zapisz & Anuluj

Nauczyciele moga edytowac tylko wtasne wpisy.
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Rejestrowanie obecnosci uczniow w swietlicy w dniu odbywania zaje¢

Rejestrowanie obecnosci ucznidow na zajeciach odbywa sie na stronie Ewidencja obecnosci. Na stronie tej
dla kazdego dnia wyswietla sie tabela, w ktérej rejestruje sie okresy przebywania uczniéw w swietlicy.

Prowadzenie ewidencji obecnosci ucznidéw na zajeciach w widoku dnia dzisiejszego rézni sie od pro-
wadzenia ewidencji w innych dniach, dlatego oba przypadki zostaty opisane oddzielnie.

W dzienniku Swietlicy nie mozna rejestrowac obecnosci ucznidéw na zajeciach z wyprzedzeniem, na
nastepne dni.

Rejestrowanie godziny przyjscia ucznia do swietlicy

1. W dzienniku $wietlicy przejdz na strone Ewidencja obecnosci.

Wyswietli sie tabela ewidencji obecnosci w widoku biezgcego dnia. W tabeli wykazywani sg tylko ci
uczniowie, ktorzy biezgcego dnia zapisani s na zajecia.

lip Dane dziennika €< | 03.10.2018 ] Liczba dzieci aktualnie przebywajacych w Swietlicy: 0
*+  Opis dziennika § . T T T
o . i Wpisz, Filtruj = # Rejestruj wejéce  # Rejestruj wyjicie Odswiez widok
+» Ustawienia dziennika swietlicy
o [~ - " " - Czas
> |czniowie i Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pobytu
»> Tematy B 2 Baranska Renata, 3a, G2 &
>»Ewidenga obecnosci | B 2 Baszko Helena, 1a, Gi .-
*+ Plan zajc dniz B 2 Duworniak Artur, 1a, G1 N
*+ Plan nauczycieli B 2 Grahowski Eryk, 2a, G1 -
>» Plan pracy swietlicy B 2 Kolik Agata, 13, G1 &
>+ Kontakt z rodzicami B 2 Kolodziejezyk Sabina, 3a, G2 &
> Viydarzenia z zyda Swiethey [0 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 &
¥ Uwagl B 2 Laskowska Beata, 3a, G2 =
»+  Obserwacie = 2 Szczepaniak Madiej, 2a, G2 o
»» Kontrolz dziennika 0o 2 Whedarczyk Helena, 23, G2 *
Liczba ucznidw: 10 Liczba obecnych: 0
Legenda:
wpisy zamknizte wpisy otwarte wpisy zamknigte automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidencji obecnosd widoczna po dwukliku na graficzne] prezentacii wpisu

Aby wyswietli¢ tabele na inny dzien, nalezy skorzystac¢ z datownika znajdujgcego sie nad tabelg. Nie
mozna wyswietli¢ tabeli na dni nastepne po dniu biezgcym.

2. Kliknij przycisk ¥ w wierszu ucznia, ktory przyszedt do swietlicy, i w wyswietlonym oknie wprowadz
godzine w polu Wejscie. Domyslnie w polu tym wyswietla sie aktualny czas.

Filtruj Rejestruj wejide Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
<o i imiona ucznia, oddziat, grupa ObecnosE ucznia 07:00 11:30 16:00 I-l EGEL
2 Barariska Renz |
R |
d
~
\ & |
~ ~
- X
2 Folik Agata, 1a, G
2 Kotodziejezyk Sabi| WelsCie: ™ j09:02) i
2 Ky Jakub, 13l Wyjscie: P
2 La Beata,
2 Szczepanizk Maci
2 Whodarczyk Helen J Zapisz ) Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.
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Wpis pojawi sie w wierszu ucznia z zastosowaniem nastepujacej prezentacji graficznej:

e W kolumnie Obecno$¢ ucznia wyswietli sie odpowiedni przedziat czasu na kolorowym pasku. W
przypadku niewprowadzenia godziny wyjscia bedzie to przedziat otwarty, bez godziny koricowe;j.

e Nastepna kolumna, opisana w nagtéwku godzinami pracy swietlicy, traktowana jest jako o$ cza-
su. W kolumnie tej, tak jak na osi czasu, prezentowane sg okresy przebywania ucznia w $wietlicy
(za pomoca kolorowych paskéw lub strzatek, odpowiedniej dtugosci i odpowiednio potozonych).
Jesli okres jest otwarty, tj. nie ma okreslonej godziny wyjscia, to prezentowany jest jako strzatka
wydtuzajaca sie wraz z uptywem czasu. Po wprowadzeniu godziny wyjscia strzatka zastepowana
jest paskiem odpowiedniej dtugosci.

Jesli nauczyciel nie wprowadzi godziny wyjscia ucznia w godzinach pracy swietlicy, to wpis zostanie
zamkniety automatycznie.

Czerwona pionowa linia przecinajaca kolumne osi czasu, to graficzna prezentacja biezgcego cza-
su (linia zmienia swoje potozenie wraz z uptywem czasu).

Linia ta pojawia sie w tabeli ewidencji obecnosci ucznidw tylko w widoku biezgcego dnia i jesli bieza-
cy czas miesci sie w godzinach pracy Swietlicy.

Wpisz, by wyszukac Filtruj ¢ Rejestruj wejicie 4 Rejestruj wyjsde Odéwiez widok
‘—'Ii MNazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u

2 Barariska Renata, 3a, G2 $ |

2 Baszko Helena, 1a, G1 $ |

2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20- g | (1]

2 Grabowski Eryk, 2a, G1 $ |

2 Kolik Agata, 1a, G1 - |

2 Kolodziejczyk Sabina, 33, G2 g |

e W kolumnie Czas pobytu wyswietla sie czas pobytu ucznia w $wietlicy wyliczany na podstawie
okresow zamknietych. Jesli uczen ma wpis otwarty, to dodatkowo w kolumnie tej pojawia sie
ikona @.

Kolory stosowane w tabeli oznaczajg (zobacz legende pod tabel3):

kolor z6tty — wpis otwarty, bez godziny wyjscia,
- kolor zielony — wpis zamkniety, z okreslong godzing wejscia i wyjscia,

— kolor czerwony — wpis bez godziny wyjscia, zamkniety automatycznie przez system.

2 Czeska Aleksandra, 1ap, G1 10:20-17:00 r 06:40
Liczha ucznidw: 18
Legenda:

wpisy zamkniste whpisy otwarte wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyisda ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidencji obecnosci widoczna po dwukliku na graficznej prezentacji wpisu

Grupowe rejestrowanie godziny wejscia

Jesli w tej samej chwili kilkoro uczniéw przychodzi do Swietlicy, to mozna skorzysta¢ z funkcji grupowego
rejestrowania godziny wejscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wejscie.

1. Zaznacz na liscie uczniow, ktorym chcesz wprowadzi¢ takg samg godzine przyjscia, poprzez wstawie-
nie znacznikéw v w pierwszej kolumnie.
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W przypadku grupowego wprowadzania godziny wyjscia, uczniéw nalezy wybrac sposréd tych, kto-
rzy majg otwarte wpisy.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wejscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wejscie.

szukad Filtruj | 4 Rejestruj wejsdie | ¢ Rejestruj wyjscie Odswiez widok

Wpisz,
9-"- Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnose ucznia 07:00 11:30 16:00 E‘D:E:‘:IJ
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 = |
2 Baszko Helena, 1a, G1 = |
| 2 Dwaorniak Artur, 1a, G1 07:20- - | [}
2 Grabowski Eryleg
| 2 Kolik Agata, 1§
2 Kolodziejezyk f| Wejscie: = 07:30 =
B 2 Kwiatek Jakubl Wyjécie:
" 2 Laskowska Be
B 2 Szezepaniak
O 2  widarcykHg  Zapisz| | © Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.
Whpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejscde  # Rejestruj wyjicie Odéwiez widok
91" MNazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 D(D:E::LI
0 2 Barafiska Renata, 3a, G2 o+
2 Baszko Helena, 1a, G1 07:30- + (1]
0 2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20- ar (1]
2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30- + (1]
B 2 Kolik Agata, 1a, G1 4
le] Kolodziejezyk Sabina, 3a, G2 07:30- L] [}
B 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 &
| a2 Laskowska Beata, 3a, G2 &+
B 2 Szczepaniak Maciej, 2a, G2 L
0 2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 o

4, 0Odznacz uczniéw na liscie.

Rejestrowanie godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

Aby zarejestrowaé godzine opuszczenia $wietlicy przez ucznia, w kolumnie Obecno$é ucznia w wierszu
ucznia kliknij dwukrotnie otwarty wpis. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wyjscia i kliknij przy-
cisk Zapisz.

Filtruj ¢ Rejestruj wejscie = 4 Rejestruj wyjscie Odswiez widok
9-"- Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnose ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u

Baranska Renata, 3a, G2 =

Baszko Helena, 1a, G1 07:30- r (1]

- 0 o

Wejscie: ™ 07:30 w @
Wyjscie: 09:00 w

I I °

« Zapisz =~ == Usun & Anulyj

Wiodarczyk Helena, 2a, G2 =

OooEE OO E @ m
oo bk ik ik ki
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Kolor wpisu zmieni sie z z6ttego na zielony, a w kolumnie Czas pobytu zostanie uwzgledniony czas pobytu

wynikajacy z tego okresu.

/pisz zukac Filtruj = ¢ Rejestruj wejscie = ¢ Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
9-"- Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnose ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 =
':l ] Baszko Helena, 1a, G1 07:30-09:00 ¥ 01:30
0 2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20- ¥ [+]
B 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30- - (1]

Jesli godzina wyjscia nie zostanie wprowadzona, to wpis na koniec dnia pracy swietlicy zostanie za-
mkniety automatycznie i wyrézniony na czerwono. Nauczyciel moze taki wpis edytowac i wprowa-
dzi¢ rzeczywistg godzine wyijscia.

Grupowe rejestrowanie godziny wyjscia

Jesdli w tej same]j chwili kilkoro ucznidw opuszcza Swietlice, to mozna skorzysta¢ z funkcji grupowego
rejestrowania godziny wyjscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wyjscie.

1. Zaznacz na liscie ucznidw, ktérym chcesz wprowadzi¢ takg sama godzine opuszczenia swietlicy, po-
przez wstawienie znacznikdw v" w pierwszej kolumnie.

Ucznidw nalezy wybrac sposréd tych, ktérzy majg otwarte wpisy.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wyjscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wyjscie.

Filtruj Rejestruj wejice Idéwiez k
Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 D;;‘;?EU
2 Barariska Renata, 33, G2 |
2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 | 01:30
7 2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20- | [}
7 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30- | (1)
2 Kolik Agata, 1a, G1 *
(o] i jczyk Sahina, 3a, G2 7:30- -
e Kotodzigjczyk Sabina, 3a, G2 07:30 Wejécie: =
2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 Wyisdie: *
sCle: ™ .
a2 Laskowska Beata, 3a, G2 W 09:15 A
2 Szezepaniak Maciej, 2, G2
e ] Wi 7
2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 o zapisz| [ Anuluj
3. Kliknij przycisk Zapisz.
4. Odznacz uczniow na liscie.
/pis: yszukad Filtruj ¢ Rejestruj wejscie = ¢ Rejestruj wyjscie Odswiez widok
9-"- Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnose ucznia 07:00 11:30 16:00 Dﬁ:'iu
a2 Barafiska Renata, 3a, G2 '
&} 2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 T 01:30
|:| ,Q Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-09:15 i 01:55
| j ) Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30-09:15 T 01:45
B 2 Kolik Agata, 1a, G1 $
] 2 Kolodzigjezyk Sabina, 3a, G2 07:30-09:15 . 01:45
B 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 $
0 2 Laskowska Beata, 3a, G2 &
B 2 Szczepaniak Maciej, 2a, G2 =
0 2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 &
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UONET+. Prowadzenie dziennika swietlicy 20/29

Rejestrowanie kolejnego okresu przebywania ucznia w $wietlicy

Jedli uczen wraca do swietlicy (np. po lekcjach), to aby zarejestrowac ten fakt, skorzystaj ponownie

L
z przycisku ™ w wierszu ucznia.

Kolejny wpis w tym samym dniu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy poprzedni wpis zostat
zamkniety, tzn. zostata wprowadzona godzina wyjscia.

Filtruj Rejestruj wejice Rejestruj wyjscie
Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pzé?'?u

2 Barariska Renata, 3a, G2

2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 D 01:30

- v 01:55

2 01:45

~ Wejscie: * 12:35 w

-

2 Wyjscie: w 01:45

~

-

~

- ; .

- ¢ Zapisz | Anuluj

-

2 Wiodarczyk Helena, 23, G2
W Filtruj 4 Rejestruj wejscie 4 Rejestruj wyjsce Odswiez widok
9-"- Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnose ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 & |
[l 2  Baseko Helena, 1a, Gt 07:30-09:00 - | 01:30 ©
|:| ,Q Dworniak Artur, 13, G1 07:20-09:15 e | 01:55

Liczba ucznidéw aktualnie przebywajacych w Swietlicy

W widoku biezgcego dnia, w godzinach pracy swietlicy liczba osdb aktualnie przebywajgcych w swietlicy
wyswietla sie w dwdch miejscach:

- nad tabelg ewidencji obecnosci, po prawe;j stronie,

- na koncu tabeli, po lewej stronie, za liczbg ucznidéw zapisanych w wybranym dniu do swietlicy

Dane w tabeli ewidencji obecnosci odswiezane sg co 10 minut, ale uzytkownik moze odswiezy¢ strone
w kazdej chwili, korzystajac z przycisku 0d$wiez widok.

|ie Dane dziennika €< | 03.10.2018 A

>

Opis dziennika . . -
Wpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejScie ¢ Rejestruj wyjscie Odswiez widok
>

Ustawienia dziennika Swietlicy

| Liczba dzieci aktualnie przebywajacych w swietlicy: ?|

»»  |czniowie L] Nazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa ObecnosE ucznia 07:00 11:30 16:00 ufﬁ;u
> Tematy ) |- Barariska Renata, spaza szkoly, G2 13:15- o Q
” Ewmen_q? Dh_emum [[] 4 B baszko Helens, 12, G1 07:30-09:00 12:35- ¥ 01:30 @
>» Plan zajec dnia
> Plan nauczyciel | S Dwarniak Artur, 1a, G1 07:20-09:15 12:45- r 01:55 @
> Plan pracy éwietlicy B 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30-09:15 - 01:45
>»  Kontakt z rodzicami a2 Kalik Agatz, 1a, 1 *
» Wydarzenia z zycia swietiy | 2 Kolodziejczyk Sabina, 3a, G2 07:30-09:15 * 01:45
> Uwagi B 4 Kwiatek Jakub, 1a, G1 12:45- " [+]
> Obserwacje a2 Laskowska Beata, 3a, G2 13:10- v [+]
»> Kontrolz dziennika [1 &  Szczepanisk Maci, 23, G2 12:00- » )
a2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 12:00- v [+]
Liczba ucznidw: lll
Legenda:
wpisy zamkniste wpisy otwarte wpisy zamknicte automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidendji obacnosci widoczna po dwukliku na graficznej prezentacji wpisu
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Ewidencja obecnosci ucznidw w swietlicy za dni poprzednie

Jesli nauczyciel nie odnotuje obecnosci ucznia w Swietlicy w dniu odbywania zaje¢, to moze zrobic to
w dowolnym momencie (np. nastepnego dnia). Jednak w tym przypadku kazdy dodawany wpis musi
zawierac godzine wejscia i godzine wyjscia.

Rejestracja obecnosci ucznia

1. Wyswietl tabele ewidencji obecnosci na wybrany dzien, ustawiajgc date w datowniku nad tabels.

liv Dane dziennika << ||02.102018 O >
>» Opis dziennika -
Wpisz, by wyszukac Filtruj ¢ Rejestruj dla wybranych
»»  Ustawienia dziennika Swietlicy
»  Uczniowie % Nazwisko i imiona ucznia, oddzia, grupa Obecnosé ucznia 07:00 11:30 16:00 pSE::u
>>
Tematy -y Barafiska Renata, 3a, G2 07:30-08:50  12:30-14:05 + 02:55
>  Ewidencja obecnosc ,
. (= 2 Baszko Helenz, 13, G1 07:30-10:30  13:15-16:00 o 05:45
>> Plan zaje¢ dnia
D k Artur, 1a, G1 07:30-10:30  13:15-16:00 ; 05:45
> Plan nauczycieli 02 worniai Artur, 13, "
.
» Plan pracy swietlicy " 2 Grabowski Eryk, 2a, GL 07:45-09:15 13:00-16:00 4+ 04:30
»* Kontakt z rodzicami o2 Kolik Agata, 13, G1 + 00:00
> Wydarzenia z zycia swietey | L 2 Kotodziejezyk Sabina, 3a, G2 07:30-09:00  14:00-16:00 4+ 03:30
» Uwagi | 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 13:15-16:00 + 02:45
> Obserwacje B 2 Laskewska Beata, 3a, G2 07:30-09:00 12:30-14:05 4+ 03:05
»> Kentrola dziennika 1 @ Szczepaniak Madej, 2a, G2 07:45-09:25 | 13:00-16:00 + 04:40
B\ 2 Wiodarczyk Helena, 23, G2 07:45-09:20  13:00-15:10 &+ 03:45

Liczba ucznidw: 10
Legenda:
wipisy zamknigte

wpisy obwarte wpisy zamkniste automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze swietlicy

@ historia ewidencji obecnogd widoczna po dwukliku na araficznej prezentacii wpisu

W wierszu ucznia kliknij przycisk Fiw wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia i wyjscia.

|ia Dane dziennika €< ||02.10.2018 (| 2>
»> Opis dziennika
. Filtruj = # Rejestruj dla wybranych
»»  Ustawienia dziennika Swietlicy
e % Mazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnoéé ucznia 07:00 11:30 16:00 Wh\a{u
¥
> Tematy 2 Barariska Renata, 3a, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 - 02:55
>» Ewidencja obecnosdi
) o Baszko Helena, 1a, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 g 05:45
>»  Plan zajec dnia
O 2 Dworniak Artur, 13, G1 07:30-10:30  13:15-16:00 & 05:45
E
> Plan pracy wletlicy 2 Grabowski Eryk, 22, G1 07:45-09:15  13:00-16:00 * 04:30
> Kontakt z rodzicami 2 Kolik Agata, 1a, G1 00:00
>> Wydarzenia z Zycia Swietlicy 2 03:30
>> Uwagi 2 A 02:45
. Wejsc 13:10 ¥
»» Obserwage 2 03:05
*» Kontrola dziennika a Wyjsdie: 15:20 = a0
] 03:45
 Zapisz S Anulyj
Liczba u
3. Kliknij przycisk Zapisz.
Wpisz, by wyszukac Filtruj ¢ Rejestruj dla wybranych
] i R i i i i Czas
] Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnos$c ucznia 07:00 11:30 16:00 pobytu
= 2 Barariska Renata, 3a, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 + 02:55
= 2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 L ] 05:45
|:| ,Q Dworniak Artur, 1a, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 i 05:45
&} 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:45-09:15 13:00-16:00 ar 04:30
| 2 Kolik Agata, 1a, G1 13:10-15:20 + 02:10
[ 2 Kolodziejczyk Sabina, 33, G2 07:30-09:00 14:00-16:00 4+ 03:30
B 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 13:15-16:00 + 02:45
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Grupowa rejestracja obecnosci uczniow

Aby wprowadzi¢ taki sam wpis kilku uczniom:
1. Zaznacz na liscie tych ucznidéw poprzez wstawienie znacznika v' w pierwszej kolumnie.
2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych.

3. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia i wyjscia i kliknij przycisk Zapisz.

Modyfikowanie wpiséw (np. wprowadzanie godziny wyjscia we wpisie zamknietym automatycznie)

Wprowadzone do tabeli ewidencji wpisy kazdy nauczyciel przypisany do swietlicy moze modyfikowac
(zmieni¢ godzine wejscia lub wyjscia) lub usuwaé. W szczegdlnosci moze wprowadzi¢ godzine wyjscia we
wpisach, ktére zostaty zamkniete automatycznie.

1. W kolumnie Obecnos$¢ ucznia kliknij dwukrotnie wpis, ktéry chcesz edytowac.

2. W wyswietlonym oknie wprowadz lub zmodyfikuj godzine wejscia lub wyjscia.

Filtruj Rejestruj dla wybranych

o i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pl:i;?%u

A\ ati 2 07:30-08:50 12:30-14:05 02:55

2 Baszko Helena, 1a, G1 07:30-10:30 05:45

2 | % 05:45

2 e 04:30

Wejscie: ™ 13:15 v
2 i 02:10
Whyjscie: ™ 15:15 w

2 03:30

2 02:45

2 J Zapisz | == Usun & Anulyj 03:05

2 S ILIEP AR Mate], 2d; B TreueT T5T00-10700 ’ 04:40

3. Kliknij przycisk Zapisz
Wpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj dla wybranych

kA i e a p o i Czas
(i) Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 T
|:| ,Q Baranska Renata, 33, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 i 02:55
&} 2 Baszko Helena, 1a, G1 07:30-10:30 |13:15-15:15 i : 05:00
|:| ,Q Dworniak Artur, 13, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 = 05:45
&} 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:45-09:15 13:00-16:00 i 04:30

Aby usuna¢ wpis, edytuj go, a nastepnie kliknij przycisk Usun.

Informacje dostepne na stronie Ewidencja obecnosci

Z tabeli ewidencji obecnosci mozna odczytaé jeszcze wiele innych informacji, przydatnych w czasie pro-
wadzenia zajed.

1. Mozna wyswietli¢ notatke dotyczgca ucznia, wprowadzong do jego kartoteki przez kierownika swie-
tlicy (na karcie Dane podstawowe, w sekcji Informacje dodatkowe).

Uczniowie, ktérzy majg wprowadzone takie notatki, oznaczani sg w tabeli ewidencji obecnosci ikong

N . Klikniecie tej ikony powoduje wyswietlenie okna z notatka.
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Whpisz, by wyszukac Filtruj ¢ Rejestruj wejsce ¢ Rejestruj wyjscie
% Nazwisko i | Baszko Helena, 1a, 61 g
B 2 ST Infarmaga widoczna dla wszystkich nauczycieli prowadzacych zajecia w Swietlicy:
B 2 Baszko ey Dziecko uczulone na siers¢ kota.
| 2 Dworniak Arf
| 2 Grabowski H
| 2 Kolik Agata,
| 2 Kotodziejczy
| 2 Kwiatek Ja
a2 Laskowska §
- Szczepaniak]
" 2 Wiodarczyk
w OK

2. Mozna wyswietli¢ dane oséb upowaznionych przez rodzicow do odbioru dziecka ze swietlicy.

Jedli dane takie zostaty wprowadzone do kartoteki ucznia, to wyswietlajg sie po wskazaniu kursorem
ucznia w kolumnie Nazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa.

Wpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejécie @ Rejestruj wyjscie
91" Mazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia
B 2 Barafiska Renata, 3a, G2 13:15-

[ 2 [E|aszke Hna, 1a, &1 07:30-09:00 12:35-

O 2 Dworniak At -k Maria, Babcia, Dowéd osobisty: ABC123456

] 2 Grabowski Ef Pater Ewa, Osoba Niespokrewniona, dowdd osobisty: DEF123456

Dane te wprowadza do kartoteki ucznia kierownik sSwietlicy.

3. Mozna zobaczy¢ zdjecie ucznia — zdjecie wyswietla sie po kliknieciu ikony a W wierszu ucznia.

Nazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa
2 Barariska Renata, 33, G2 = 13:15-
[ Baszko Helend 07:30-09:00 12:35-
2 07:20-09:15 12:45-
2 07:30-09:15
B | Q
2 07:30-09:15
2 12:45-
2 13:10-
[ jo3 12:00-
] P 3 Wiodarczyk Helena, 23, G 12:00-

Zdjecie ucznia dodaje sekretarz szkoty w module Sekretariat lub wychowawca oddziatu w module
Dziennik.

4. Dla kazdego okresu na osi czasu mozna wyswietli¢ godzine wejscia i wyjscia. Informacje te wyswie-
tlajg sie po najechaniu kursorem na pasek reprezentujacy okres na osi czasu.
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Whpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejsde  # Rejestruj wyjicie Odéwiez widok
9:' MNazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pgﬁ::u
a2 Barafiska Renata, 3a, G2 13:15- + | [ 1]

[ 2 [E2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 12:35- i | 01:30 @
B 2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-08:15 12:45- &+ | 07:30-09:00 | | 01:55 @
&} 2 ‘Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30-09:15 i | 01:45

5. Mozna wyswietli¢ historie kazdego wpisu. W tym celu nalezy dwukrotnie klikng¢ prezentacje wpisu
na osi czasu.

¥ = Czas

= MNaz] =1 Drukuj 16:00 pobytu
2 Bara Data i godzina Pracownik Operacja Poprzedni wpis 02:55
2 |§2 Faca 02.10.2018 13:51 Derkacz Natalia (ND) Dodanie godziny wejsca 13:15 I:l 05:00
~ 03.10.2018 12:34 Derkacz Natalia {ND) Dodanie godziny wyjscia 15:15
g Dwo 05:45
2 Grab| 04:30
2 Kolik 02:10
2 Kool 03:30
2 Kwial 02:45
a Laski 03:05
2 Szczi 04:40
2 wiod) 03:45

6. W kazdym dniu mozna odczyta¢, ilu ucznidéw jest zapisanych do swietlicy. Informacja ta wyswietla sie
na koncu tabeli, po lewej stronie.

03:45

o

&} 2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 07:45-09:20 13:00-15:10

Liczha ucznidw: 10 I

Legenda:

wpisy zamkniste wpisy otwarte wpisy zamknicte automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidencii obecnoéd widoczna po dwukdiku na graficznej prezentacii wpisu

W widoku biezgcego dnia w tym miejscu wyswietla sie rdwniez informacja o liczbie uczniéw obec-
nych.

7. Mozna sprawdzié, co oznaczajg kolory zastosowane do poszczegdlnych wpiséw. Legenda wyswietla
sie pod tabela.

Filtrowanie listy uczniow

Liste uczniéw dostepna na stronie Ewidencja obecnos$ci mozna filtrowac. Stuzg do tego celu pole Wpisz, by
wyszukaé oraz przycisk Filtruj.
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Po wpisaniu do pola Wpisz, by wyszukaé dowolnej frazy (minimum trzyznakowej), w tabeli wyswietlane sg
tylko te wiersze listy, w ktérych wystepuje ta fraza.

Ihele I Filtruj 4 Rejestruj wejicie ¢ Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
=

i MNazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnos€ ucznia 07:00 11:30 16:00 pfﬁiu
B 2 ED Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 12:35-14:05 = | 03:00
B 2 Whodarezyk Helena, 2a, G2 12:00- i | Q

Aby wyswietli¢ ponownie catg liste, nalezy usungé wpis z pola.

Po kliknieciu przycisku Filtruj mozna ustawic¢ kryteria filtrowania listy. Ucznidw mozna filtrowac ze wzgle-
du na przynaleznosé do grupy lub oddziatu. Dodatkowo w widoku biezgcego dnia mozna wyfiltrowad
uczniéw obecnych lub nieobecnych.

%
Grupa: Grupa 1 w
Oddziat: Ra
Pokaz: tylko obecnych X |

J 0Ok Wyczyst filtry | () Anuluj

Aby usungc¢ zastosowany filtr, nalezy ponownie klikng¢ przycisk Filtruj, w wyswietlonym oknie klikng¢
przycisk Wyczysé filtry, a nastepnie przycisk Ok.

Prezentacja uczestnictwa ucznia w zajeciach w jego kartotece

Obecnosci ucznia na zajeciach Swietlicowych prezentowane sg w jego kartotece, na karcie Ewidencja
obecnosci (w uktadzie tygodniowym).

Na karcie tej dla kazdego tygodnia wyswietla sie tabela, w ktdrej dla kazdego dnia podane sg przedziaty
czasowe, w ktdrych uczen przebywat w swietlicy (kolumna Obecno$é ucznia w $wietlicy), z graficzng prezen-
tacjg tych danych na osi czasu (nastepna kolumna) oraz taczny czas pobytu dziecka w $Swietlicy (kolumna
Czas pobytu dziecka w $wietlicy w godz.).

Do Kartoteka ucznia << | or10-07.102018 |3
»» Dane podstawowe T o = =
Dzien tygodnia Obecnosé ucznia w Swietlicy 07:00 11:30 16:00 | Czas pobytu dziecka w Swietlicy w godz.

*+ Rodzina

Poniedziatek 07:00-08:50 12:45-15:15 | 04:20
>+ Qchrona danych
W BT ¢ T Witorek 07:30-10:30  13:15-16:00 | 05:45
»+ Udziat w zajeciach swietlicowych | Sroda 07:20-09:15 12:45- | 01:55 @
» Uwagl Czwartek |
»+ Dodatkowe informadie Pigtek |

Legenda:
wpisy zamknigte wpisy otwarte wpisy zamknigte automatycznie, bez wskazania godziny wyjsda ucznia ze swietlicy

@ historia ewidencji obecnodcl widoczna po dwukliku na graficzne] prezentacii wpisu

Klikajac dwukrotnie przedziat na osi czasu mozna przywofac historie wpisu.
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Do Kartoteka ucznia €< |01.10-07.10 2018 |

>

Dane podstawowe

Dzien tygodnia Obecnosc ucznia w Swietlicy 07:00 11:30

>

Rodzina
. Poniedziatek 07:00-08:50 12:45-15:15

Ochrona danych
Ewidencja ohecnosci Wtorek 07:30-10:30 13:15-16:00

Udziat w zajeciach swietl
Uwagi = Drukuj

Dodatkowe informage Data i godzina Operacja Poprzedni wpis

>

>

Pracownik

02.10.2018 13:51 Derkacz Matalia (ND) Dodanie godziny wejécia 13:15

16:00

o]

[]

Czas pobytu dziecka w Swietlicy w godz.
04:20
05:45
01:55 @

Wprowadzanie planu nauczycieli (grafiku zaje¢ Swietlicowych)

Na stronie Plan nauczycieli mozna dla kazdego tygodnia roku szkolnego wprowadzi¢ grafik zaje¢ swietli-

cowych (rozktad godzin pracy poszczegdlnych nauczycieli).
Grafik moze wprowadzi¢ kierownik $wietlicy lub wychowawca swietlicy.

1. W dzienniku swietlicy przejdz na strone Plan nauczycieli.

2. Za pomocg datownika wybierz whasciwy tydzien roku szkolnego (domysinie podpowiadany jest bie-

Zacy tydzien), a nastepnie kliknij przycisk Dodaj pozycje planu.

lip Dane dziennika << |[03.09-09.002018 |F|| > |[4 Dodai pozvae planu | Kopiuj istniejacy plan
» Opis dziennika Godzina Poniedziatek, 03.09.2018 Wtorek, 04.09.2018 $roda, 05.09.2018
»  Ustawienia dziennika swietlicy
* Uczniowie 07:00
»» Tematy
>»  Ewidencja obecnosci
> Plan zajet dnia 08:00
>+ Plan nauczycieli
» Plan pracy éwistlicy
» Kontakt z rodzicami 09:00
»» Wydarzenia z zycia Swietlicy
» Uwagi 10:00
>»  Obserwagje
> Kontrolz dziennika
11:00

Czwartek, 06.09.2018

Piatek, 07.00.2018

3. W wyswietlonym formularzu opisz pozycje planu, tj. okresl termin zaje¢, nauczyciela prowadzgcego,
rodzaj zaje¢, sale. W sekcji Cykl terminu mozesz ustawic cyklicznosé¢ wystepowania pozycji w planie za-

jec swietlicowych (do kiedy i co tydzien czy co dwa tygodnie).

.0

Pozycja planu
Termin: * 03.09.2018 )
W godzinach od: * | 07:00 ¥ | do:* 09:00 hd
Nauczydel: * Czeczotka Matgorzata [CM] w7
Grupa: wszystkie grupy w7
Opis zajed: * Gry i zabawy ruchowe
Sala: 25 v
Cykl terminu
Data koficowa: 31.01.2019 )
Wystepuje: co tydzien |

jednorazowo

co tydzien

co dwa tygodnie

o Zapisz (3 Anulyj
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4. Zamknij okno zapisujgc zmiany.

5. Opisz pozostate zajecia nauczycieli.

Na siatce planu prezentowane sg zajecia wszystkich nauczycieli.

|ip Dane dziennika €€ | 03.09-09.09 2016 [3|| > | 4 Dodaj pozycie planu | | Kopiuj istniejacy plan
»> Opis dziennika Godzina Poniedziatek, 03.09.2018 Wtorek, D4.09.2018 $roda, 05.09.2018
»» Ustawieniz dziennika swistlicy —~
»» Uczniowie 07:00 g 2
»» Tematy 8
]
»»  Ewidencja obecnosci |88
»> Plan zaje¢ dnia 08:00 E'S
- ]
> Plan nauczycieli
»» Plan pracy swietlicy =
. d
»» Kontakt z rodzicami 05:00 ‘;‘§
&a
»+ Wydarzenia z 2ycia Swietlicy B2
*+ Uwagi 3 3
10:00 @S
>+ Obserwade N
»» Kontrola dziennika
11:00
5 —_
g 3
12:00 — =
g8 a8
2% R
=2 S
(=]
13:00 o =
& k3
N It
14:00

Gry i zabawy ruchowe
Czeczotka Matgorzata [CM]
14:00 - 16:00
15:00

Drukowanie dziennika Swietlicy

Dziennik Swietlicy moze wydrukowaé dyrektor, kierownik Swietlicy oraz wychowawca $wietlicy. Wydru-
kowac¢ mozna caty dziennik (takze w podziale na grupy) oraz poszczegdlne strony dziennika.

1. Przejdz do widoku Wydruki/ Wydruki dziennikow.

2. Aby wydrukowac caty dziennik, w drzewie danych wybierz gatgz Dziennik $wietlicy. Aby wydrukowac wy-
brang strone dziennika, rozwin gataz Dziennik $wietlicy i wybierz odpowiednig podgataz.

3. W sekcji Parametry ustaw wtasciwy rok szkolny oraz ustaw pozostate parametry (grupe, zakres dat).

4. Kliknij przycisk Drukuj caty dziennik (lub Drukuj).

Dziennik  Dziennik zaje€ innych  Dziennik zajed przedszkola  Dyreltor  Nauczydel — Wychowawca [RUGETAN Pomoc @ Drozder Lestaw [LD]

o Wyloguj

FOF L s
LUELTIN  Dodatkowe
dziennikaw [EERWELTT]

Dane osobowe

a

(] Dziennik Drukuj caly dziennik «
&[] Dziennik zaje¢ g
== Dziennik swietlicy —— ;
= Lista ucznidw Rok szkolny: 2018/2019 . -

= strona tytutowa ;

2 Plan zajet Grupa: |'.‘.';2ustkis grupy =7 =

= Obserwacje f
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Dziennik  Dziennik zaje€ innych  Dziennik zajed przedszkola  Dyreltor  Nauczydel  Wychowawca [RUGEGTAN Pomoc @ Drozder Lestaw [LD]

0 Wyloguj

o # Start
Wydruki Dodatkowe
dziznnikdw JEERRNY

=] Dziennik

@[] Dziennik zajac
:AE Dziennik swietlicy
= Lista ucznicw Rok szkolny: 2018/2019
E] Strona tytutowa
2 Plan zajeé Grupa: Wszystkie grupy w7
£ Obserwacie Zakres dat wydruku:

E] Dane osobowe
%] Plan pracy $wietlicy
E] Wykaz uczeszczania dzieci na

@ Biezacy tydzied

% Realizacja tematdw B
%] Informacje o zachowaniu uczn © caly rok

%] Kontakty z rodzicami

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikow, w ktorym wyswietlane sg infor-
macje o postepie prac.

5. Poczekaj, az dokument PDF zostanie przygotowany.

Dokument jest gotowy, gdy pod nazwa wydruku pojawia sie ikony ' i .

] Dziennik Druku caty.dziennik Pobieranie przygotowanych plikw 5
=[] Driennik zajet : o (08:39:59) Drukowanie raportu - Dziennik 2016/2017
== Dziennik &wietlicy _ s il

2] Lista uczniow Rok szkolny: 2016/2017 .

EI Strona tytutowa

) Plan zaje¢ Grupa: Wszystkie grupy ¥

EI Obserwacje

6. Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone . Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony ‘ .

Tworzenie kopii XML dziennika Swietlicy

Kopie XML dziennika $wietlicy moze przygotowac administrator w module Administrowanie.
1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. PrzejdZ do widoku Organizacja szkoty/ Kopia XML.

3. Przejdz na karte Dziennik zajeé innych.

4., Ustaw wtasciwy rok szkolny, w polu Rodzaj dziennika ustaw pozycje Dzienniki $wietlicy, wybierz format
pliku.

5. Zaznacz na liscie dziennik, ktérego kopie, chcesz utworzy¢ i kliknij przycisk Pobierz.

Organizacja szkoty [EESTULT G T T RN T T 8  Zimorodek Tomasz [TZ]
s =B & oz P 0 2 o
- x :,‘ Pomoc

Struktura Oddziaty Oddzialy Dzi Pracownicy Kalendarz dni Plan # Start
szkoly przedszkolne zajec inmych wolnych lekgi

Dziennik zaje€ innych
Rok szkolny: 2018/2019 v
Rodzaj dziennika: Dzienniki swietlicy v
Format pliku: XML >

Pobierz

9", Nazwa

Swietlica

[[]  Swietlica Grupa 1

[ Swietlica Grupa 2
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Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikow, w ktorym wyswietlane sg infor-
macje o postepie prac.

6. Poczekaj, az pliki zostang przygotowane.

Py anie przvactows chi i ow S B

(14:47:06) Drukowanie kopii XML - Swietlica 2018/2019
' Podpisz

7. Pobierz przygotowany plik.

Kopie w formacie XML mozna podpisa¢ podpisem elektronicznym. W tym celu nalezy skorzystac
z przycisku Podpisz — pojawi sie okno, w ktérym nalezy przeprowadzi¢ procedure podpisywania pliku.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



